[image: image1.png]ZiRIRTE

MACH INVESTMENT





上海股权托管交易中心
展示板（Q板）基本信披层上线展示申请文件
一、 上线展示申请文件规范要求
1、申请上线展示企业应当确保不同申请文件之间、申请文件前后之间、申请文件与其已披露的其他文件之间的相关内容与表述一致。
2、申请文件中签名需为本人亲笔签名并签署日期，不得使用铅笔，不得以名章、签名章等代替，上股交认可的情形除外。所有申请文件需加盖出具文件的相关机构公章。
二、推荐展示机构具体应提交的申请文件清单及要求：
企业上线展示申请。
企业代码及简称申请。
上线展示说明书。“注册资本”应与最新的公司章程一致；“实收资本”应与验资报告、最新的公司章程一致；营业范围应与营业执照一致；员工人数应与员工名册一致；企业董事、监事、高级管理人员情况应与工商系统、其他相关文件一致。
企业股东（大）会等内部最高决策机构就进入Q板基本信披层上线展示的决议或决定。全体股东均需签字，表决权应达到100%。如有股东授权代表，应提供授权委托书。
股东或出资人名册。
企业及其全体董事（或执行董事）对备案文件合法性、真实性、准确性和完整性的承诺书。
企业对无重大违法违规等事项的承诺书。
企业营业执照。应提供企业最新营业执照复印件并加盖申请上线展示企业公章。
企业在市场监督管理机构等备案的最新公司章程、合伙协议等。应提交市场监督管理机构调档的最新公司章程，并在首页加盖申请上线展示企业公章；如有最新公司章程的修正案，应一并提供。
企业设立时和最新验资报告。验资报告应包括验资报告正文及验资事项说明（会计师事务所公章、注册会计师签章及签字），银行询证函、银行汇款凭证、银行对账单、验资机构营业执照复印件等基本内容；设立时分期出资的，应提供各期验资报告；2014年3月1日之后实缴注册资本没有出具验资报告的，应提供股东汇入申请上线展示企业基本户或一般户的出资证明（由银行出具的、加盖公章的、备注注明投资款/出资款/增资款的银行凭证原件）。

自然人股东的身份证、法人股东的营业执照及法人股东的公司章程。自然人股东需提供身份证正反面复印件；法人股东需提供加盖公章的营业执照复印件；合伙企业股东需提供加盖公章的营业执照复印件，穿透至自然人的需提供身份证正反面复印件，穿透至有限/股份公司的需提供加盖公章的营业执照复印件。
子公司的营业执照、企业章程复印件，并加盖母子公司公章（如有则必须披露并提供）。
员工名册。
高级管理人员及部门负责人的劳动合同。
企业荣誉文件（自主选择披露并提供底稿）。
企业业务开展所必需的资质及性质许可文件复印件（如有则必须披露并提供底稿）。
企业固定资产权属证明（房屋建筑物如有则必须披露，并附底稿，其他固定资产自主选择披露，并附底稿）。
企业无形资产权属证明（土地使用权如有则必须披露并提供底稿，企业的商标、专利、著作权等自主选择披露并提供底稿）。。
企业最近一年及一期的财务报表、财务报告或经审计的财务报告。财务报告最后一期末距材料受理日不能超过六个月（若披露）。
关于董事、监事、高级管理人员等的选举及聘任决议。
企业董事、监事、高级管理人员等具有任职资格的承诺。
企业董事、监事、高级管理人员等的身份证明文件。
办公场所的租赁合同与房产证复印件或自有办公场所房产的房产证复印件。
法定代表人（或负责人）身份证明文件复印件。
企业经办人身份证明文件复印件。
企业对报送上线展示备案的电子文件和书面文件原件及其复印件一致性的声明。
推荐展示机构关于企业上线展示的推荐意见及承诺。出具日期应晚于所有企业出具文件的日期。
推荐展示机构自律情况的自查说明。出具日期应晚于所有企业出具文件的日期。
推荐展示机构推荐企业进入上海股权托管交易中心展示板基本信披层上线展示协议书。推荐上线展示协议需确定费用，并由双方法定代表人或授权代表（需授权书）签字。
企业关于股份转让限制的声明（股份公司适用）。
上股交要求的其他材料。
马赫投资挂牌审核部
2021年4月13日
[image: image2.emf]全国中小股转初步 尽职调查材料清单([2014]2号).doc



PAGE  
2
[image: image1.png][image: image3.png]


上海股交中心专业推荐机构                       一站式、多层次、链条化的综合配套金融管理服务


[image: image2.emf][image: image3.png]_1234567890.doc
[image: image1.png]ZiRIRTE

MACH INVESTMENT








全国中小股转初步尽职调查所需材料清单

（[2014]2号）

1 法律

1.1 工商调档资料

挂牌主体及其所有子公司、及拟纳入挂牌范围公司等主体，自成立至今全部工商局内档材料及历年工商年检报告。

注：并非仅提供公司章程、并非仅提供最近一次变更文件，需要包含设立、历次股权转让、注册地址变更等每一次备案，也包含所填写表格、受托人证明、决议等每一页文件，一般至少在20页以上，可能达到数百页。

1.2 权属文件（如有）

1.2.1 土地房产类

土地使用权证、房产证、林权证等

国有土地使用权出让合同，集体所有土地承包权流转合同等

1.2.2 知识产权类

专利：发明、实用新型等证书

著作权：软件、出版物、音像作品等证书

商标：文字、图案等文件 

1.3 资质类

证照类：营业执照、开户许可证、税务登记证、组织机构代码证等

许可类：环评报告、生产许可、卫生许可、餐饮许可等

标准类：ISO、欧盟、中国等符合行业质量标准的证明等

资质类：高新技术企业、双软企业等

1.4 违法违规类

最近两年及一期公司及董事、监事、高级管理人员各类行政处罚、诉讼仲裁相关情况说明和文件。

1.5 关联关系

公司直接股东、间接股东、法定代表人、董事、监事、总经理、副总经理、财务经理、上述自然人或法人投资的其它公司、主要客户、主要供应商列表及其之间的关联关系清单（word或excel表）。

注：关联关系包括亲戚关系、婚姻关系、任职关系、投资关系等。

1.6 股权结构图

以挂牌主体为中心的股权结构图。

上溯至最终实际控制自然人为止，下溯至各子公司、孙公司等，并列层面包括直接和间接持股的重要股东投资的其它公司。包含股权比例和公司注册资本。

2 财务

最近两年审计报告复印件

最近两年所得税纳税申报表复印件

最近两年及一期会计软件导出的资产负债表、利润表、现金流量表（excel表）

最近两年及一期会计软件导出的科目余额表（到末级科目的excel表）

与关联方存在大额资金拆借的：最近两年及一期关联科目发生明细账（excel表）

存在银行借款的：最近两年一期涉及银行借款的借款合同、抵押担保合同复印件

税收优惠情况说明和相关文件

对外担保、委托理财、金融投资情况说明和相关文件

3 业务

最近两年及一期主要产品销售收入、成本和毛利率情况（excel表）

最近两年及一期主要客户清单、供应商清单（名称、交易额excel表）

最近两年及一期典型销售、采购合同，每个类别提供一份复印件/扫描件

如有聘请外部咨询机构出具行业研究、市场调研、战略分析报告等，请提供电子版

马赫投资事业部

2014年3月25日
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